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DATGANIAD CYFRINACHEDD AR GYFER MYFYRWYR A GRADDEDIGION

Mae holl staff y Gwasanaeth Gyrfaol yn gweithio o fewn cod cyfrinachedd a luniwyd |
ddiogelu buddiannau grwp ein cleientiaid.

Mae natur ein polisi yn golygu y bydd popeth a drafodir gydag aelod o staff yn aros yn
gyfrinachol o fewn y gwasanaeth hwn. Gellir trafod problemau rhwng aelodau tim o fewn y
Gwasanaethau Myfyrwyr a’r gyfarwyddiaeth Cyflogadwyedd yn unol & barn broffesiynol a
holl ddogfennaeth sydd ar gael i'r tim, a fydd yn ein galluogi i ddarparu gwasanaeth llawn a
hyblyg. Ni throsglwyddir enwau ein cleientiaid na manylion sut i gysylltu & nhw i unrhyw
unigolyn na sefydliad arall, naill ai o fewn Prifysgol Metropolitan Caerdydd neu tu allan i'r
sefydliad.

A DDATGELIR GWYBODAETH | ERAILL TU ALLAN 'R GWASANAETH FYTH?

Ceir rhai achosion lle bydd angen torri cyfrinachedd. Amgylchiadau eithriadol ydy’r rhain a lle
bynnag fo’n briodol, gwneir ymdrech i drafod manylion gyda'r myfyriwr dan sylw. Gallai’r
cyfryw amgylchiadau gynnwys:

Pan fydd unigolyn yn fygythiad i eraill neu 'w hunan
Pan fydd ymrwymiad cyfreithiol yn bodoli

Pan fydd y cleient yn cytuno i ryddhau gwybodaeth
Pan fydd myfyriwr wedi torri rheoliadau’r Brifysgol

SUT Y CEDWIR GWYBODAETH?

Mae pob myfyriwr wedi'u cofrestru ar ein rhaglen rheoli cyflogadwyedd, MetHub, sy’'n
cynnwys meysydd allweddol sy’n dod o’ch record myfyriwr. Cedwir eich apwyntiad ac
unrhyw nodiadau rhyngweithio sy’n cael eu cadw gan yr Ymgynghorydd Gyrfaol neu'r
Ymgynghorydd Cyflogadwyedd ar y system hon. Dim ond staff Gwasanaethau Myfyrwyr a’r
tim Cyflogadwyedd sydd &’r hawl i gael gweld yr holl fanylion a’u trin yn hollol gyfrinachol.
Mae hawl gennych i weld unrhyw nodiadau amdanoch a gallai’r Ymgynghorwyr rannu’r
nodiadau gyda chi yn electronig i helpu’r broses arwain.
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